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Circolare n. 71 
AI DOCENTI 

AI COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 
AL GESTORE DEL SERVIZIO DI PUNTO RISTORO (per opportuna conoscenza) 

ALL’ALBO E AL SITO WEB 

 
Oggetto: Disposizioni sulla fruizione del punto ristoro da parte del personale docente – fruizione consentita 

esclusivamente al di fuori dell’orario di servizio – divieto di consegna di alimenti, bevande e prodotti agli 

studenti. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTI gli artt. 2047 e 2048 del Codice Civile e l’art. 61 della L. 11 luglio 1980, n. 312, in materia di responsabilità per la 

vigilanza sui minori affidati; 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, e in particolare l’art. 25 (funzioni del dirigente scolastico), l’art. 54 (codice di 

comportamento) e gli artt. 55 e seguenti (responsabilità e procedimento disciplinare); 

VISTO il D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62, “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici”, come modificato dal D.P.R. 

13 giugno 2023, n. 81, e in particolare l’art. 11 (comportamento in servizio); 

VISTO il CCNL Comparto Scuola del 29 novembre 2007, e in particolare l’art. 29, comma 5, che impone ai docenti di 

trovarsi in classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e di assistere all’uscita degli alunni, nonché il CCNL 

Comparto Istruzione e Ricerca vigente, nelle parti relative agli obblighi di lavoro del personale docente; 

VISTI gli artt. 492 e seguenti del D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, in materia di sanzioni disciplinari per il personale docente; 

VISTO il D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, e in particolare l’art. 20 (obblighi dei lavoratori in materia di sicurezza); 

VISTI il Reg. (CE) n. 178/2002 (rintracciabilità degli alimenti), il Reg. (CE) n. 852/2004 (igiene dei prodotti alimentari) e 

il Reg. (UE) n. 1169/2011 (informazioni ai consumatori, con particolare riguardo agli allergeni); 

VISTI il Regolamento d’Istituto e il Patto Educativo di Corresponsabilità; 

RILEVATA la necessità di garantire, in ogni momento dell’attività didattica, la continuità della vigilanza sugli studenti, la 

presenza effettiva dei docenti nelle classi loro assegnate e la tutela della salute degli alunni, anche con riferimento a 

eventuali allergie, intolleranze o prescrizioni alimentari non sempre note al docente; 

DISPONE 

1. Fruizione del punto ristoro da parte dei docenti 

La fruizione del punto ristoro da parte del personale docente è consentita esclusivamente al di fuori dell’orario di 

servizio. Ai fini della presente circolare costituiscono orario di servizio, oltre alle ore di lezione, i cinque minuti che 

precedono l’inizio delle lezioni, i cambi d’ora, i turni di vigilanza durante l’intervallo, le ore a disposizione per le 

sostituzioni, le attività funzionali programmate e ogni altro impegno formalmente assegnato. 

Pertanto la fruizione è: 

– consentita prima dell’inizio del proprio servizio, al termine dello stesso e nelle ore libere non destinate a 

disposizione o sostituzioni; 

– non consentita durante l’orario di servizio anche concomitante con l’intervallo (art. 17, c. 11 Reg. Ist.), i cambi 

d’ora, i turni di vigilanza nell’intervallo e le ore a disposizione, anche quando la classe sia impegnata in attività 

autonome o di verifica. 
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2. Divieto di consegna di alimenti e prodotti agli studenti 

I docenti non sono autorizzati a consegnare, distribuire o cedere agli studenti, a qualsiasi titolo e anche 

gratuitamente, alimenti, bevande o altri prodotti acquistati presso il punto ristoro o comunque introdotti nell’Istituto. Il 

divieto risponde anche a esigenze di tutela della salute degli studenti (allergie, intolleranze, prescrizioni alimentari), di 

rintracciabilità dei prodotti e di corretta separazione tra il rapporto commerciale, che intercorre unicamente tra il gestore 

e l’acquirente, e la funzione educativa del docente. 

Sono fatte salve le sole iniziative didattiche o educative preventivamente autorizzate per iscritto dal Dirigente 

Scolastico, nelle quali siano garantite la rintracciabilità dei prodotti e la verifica preventiva di allergie e intolleranze degli 

studenti coinvolti. 

3. Comportamenti espressamente vietati 

In applicazione di quanto sopra, è fatto divieto ai docenti di: 

– allontanarsi dalla classe, dalla palestra o dal laboratorio per recarsi al punto ristoro durante l’orario di servizio, 

anche per pochi minuti e anche nei cambi d’ora neanche quando la vigilanza della classe è garantita da 

un’eventuale compresenza; 

– sostare presso il punto ristoro durante il servizio; 

– consegnare, distribuire o cedere agli studenti alimenti, bevande o altri prodotti, anche a titolo gratuito; 

– acquistare prodotti per conto degli studenti, raccogliere ordinazioni o denaro, ritirare o recapitare in classe 

prodotti destinati agli studenti, fare da tramite tra gli studenti e il gestore garantendo le disposizioni relative al 

punto di ristoro (art. 23 del Reg. Ist.); 

– incaricare studenti di recarsi al punto ristoro per conto del docente; 

– autorizzare l’uscita degli studenti dall’aula per recarsi al punto ristoro al di fuori dei tempi e delle modalità previsti 

dal Regolamento d’Istituto. 

4. Vigilanza sull’applicazione 

I collaboratori del Dirigente Scolastico vigileranno sul rispetto della presente circolare, segnalando tempestivamente 

eventuali inosservanze. Il gestore del punto ristoro è invitato a non accettare ordinazioni da parte dei docenti per 

conto degli studenti e a non consegnare ai docenti prodotti destinati agli studenti. 

5. Profili di responsabilità 

Si richiama l’attenzione dei docenti sul fatto che l’allontanamento, anche temporaneo, dalla classe integrano violazione 

degli obblighi di servizio e può dar luogo a responsabilità disciplinare, ai sensi del D. Lgs. n. 165/2001, del D.P.R. n. 

62/2013 e del D. Lgs. n. 297/1994, oltre che a responsabilità civile e amministrativo-contabile in caso di danni subiti 

o cagionati dagli studenti (artt. 2047 e 2048 c.c.; art. 61 L. n. 312/1980). Analoghe responsabilità possono derivare dalla 

consegna agli studenti di alimenti che ne pregiudichino la salute. 

La presente circolare ha carattere dispositivo ed è vincolante per tutti i docenti dalla data di pubblicazione. Essa è 

pubblicata all’Albo e sul sito web istituzionale, con valore equivalente all’affissione ai sensi dell’art. 55, comma 2, del D. 

Lgs. n. 165/2001. 

Si confida nel senso di responsabilità e nella consueta collaborazione di tutti, nella consapevolezza che la presenza 

vigile del docente accanto agli studenti è la prima forma di cura educativa che la scuola è chiamata a garantire. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. Bruno Lorenzo CASTROVINCI 
Firmato in digitale ai sensi del D.lgs. 82/2005 
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